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ПОЛОЖЕНИЕ
О пропускном и внутриобъектовом режиме

в бюджетное общеобразовательное учрежденшI города
омска <Гимназия Jф 159>

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах
в бюджетном бщеобразовательном rIреждении юрода Омска <<Гимназия
Nsl59) (далее - Положение и гимназия соответственно) разработано в
соответствии с Фе мьным законом от 06.0з.2006 л9 З5-ФЗ (о
противодеиствии терроризму)]' Федеральным законом от 29.|2.2012 Л'9 27з-
ФЗ (Об образовании в РФ>, Законом от l1.0З.1992 лЪ 2487-1 <о частной
детективной и охранной деятельности в РФ>, постановлением Правительства
от 02.08.2019 Nq l00б <Об утверждении требований к антитеррористической
защищенности объектов (территорий) Министерства просвещения РФ и
объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства
просвещения РФ, и формы паспорта безопасности этIлх объектов
(территорий)>, ГосТ Р 58485-2019 <обеспечение безопасности
образовательных организаций. Оказание охранных услуг на объектах
дошкольных, общеобразовательных и профессиональньIх образовательных
организаций. Общие требования>, уставом гимназии.

1.2. Положение устанавливает организационно-правовые ограничения,
порядок доступа работников, обучающихся, их родителей (законных
представителей), иных посетителей на территорию и в здание гимназии, вноса
и выноса материмьных средств, въезда и выезда автотранспорта, лравила
пребывания и поведения.

l.З. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода
(выхола) обучающихся, работников и посетителей в здание гимназии' въезла
(выезда) транспортных средств на территорIrю гимназии, вноса (выноса)
матери€Lпьных ценностей, исключающих несанкционированное
проникновение грФкдаIr, транспортных средств и посторонних предметов на

территорию и в здание гимназии.
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|.4. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения
меропр1.Iятий и правил, выполнJIемых лицами, находящимися на территории и
в здании гимназии, в соответствии с требованиями вЕутреннего распорядка и
пожарной безопасности.

1 .5. Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагаеIся
на штатного работника гимн€Lзии, на которого в соответствии с приказом
директора гимнЕlзии возложена ответственность за пропускной режим, а его
непосредственное выполнение - на охрЕtнников охранной организации,
осуществJlяющих охранЕые функции в гимназии. При необходимости в целях
организации и контроля за соблюдением прогryскного и внутриобъектового
режимов, а также образовательно-воспитательной деятельности и распорядка
днrI из числа заместителей директора гимназии и работников на:iначается
дежурный администратор.

1.6. Требования настоящего Положения распространяются в полном объеме
на посетителей гимназии, обучающихся, их родителей (законных
представителей), весь педагогический состав, технических работников, а
также работников обслуживающих организаций, осуществляющих свою
деятельность на основании заключенных с гимназией гражданско-правовых
договоров.

2. Пропускной режим работников, обучающихся, их родителей (законных
представителей) и иных посетителей

2.1. Общие требования

2.1.1. Пропуск работников, обу^rающихся и посетителей в здание гимназии
осуществляется через основной вход, оборудованный контрольно-
пропускЕым пунктом и стационарным метаJlлоискателем. Запасные входы в
здания на пропуск открываются только с рЕIзрешеЕия директора гимн,lзии или
его заместителя, а в их отсутствие - с разрешения дежурного администратора
или ответственного за прогryскной режим. На период открытия запасного
выхода контроль осуществляет охранник и работник гимназии, который его
открьш.

Протryск лиц с электрокардиостимуJulтором осуществляется
через контрольЕо-процускной пункт в обход метаJIлоискателя. Лица
подвергаются ручному (контактному) методу осмотра и (или) личному
(индивидуальному) осмотру без применения технических и специмьных
средств. В этом случае перед прохождением гlроцедуры осмотра лицо должно
сообщить охраннику об имеющемся у него электрокардиостимуляторе
и предъявить докр{ент (справку или иной докуr,лент) из медицинского

rIреждения, подтверждaющий его нЕuIичие у лица.

2.|.2.В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций, а также
в целях усиления мер безопасности приказом директора гимн€lзии пропуск



граждан на территорию и в здание гимназии может ограничиваться либо
прекращаться.

2.1.3. Пропуск лиц с инв.Lпидностью (вrсrючая использующих кресла-коJlяски
и собак-проводников) осуществляется в соответствии
со статьей 15 Федерального закона от 24.|1.1995 N9 181-ФЗ <<О социальной
защите инв€lлидов в Российской Федерации>. Проход лиц с инваJIидностью
обеспечивается представителем гимнЕlзии и в его сопровождении. Пропуск
собаки-проводника осуществляется при нЕulичии документа,
подтверждающего ее специальное обучение, выданного по установленной
форме.

2.2. Пропускной режим работников
2.2.1. Работники гимн€tзии допускаются в здание по списку, заверенному
подIмсью и печатью директора, при предъявлении документа,
удостоверяющего личЕость.

2.2.2. В нерабочее время и выходные дни в школу допускаются директор
гимнЕLзии, его заместители и ответственЕый за прогryскной режим.

2.2.3. Работники, которым по роду работы необходимо быть в школе в
нерабочее время, выходные дни, допускаются на основании служебной
записки, заверенной подписью директора гимн€Lзии или его заместителей.

2.3. Пропускной режим обучающихся

2.3.|. Обулающиеся догryскаются в здание гимназии в установленное
распорядком дня время. Массовый пропуск обучающихся в здание гимназии
осуществляется до начz}ла занятий и после ихокончания' а на переменах по
согласоваЕию с декурным адмиЕистратором. В период занятий обучающиеся
допускаются в гиназию и выходят из него только с разрешения кJIассного

руководителя, директора или дежурного адмиЕистратора.

2.З,2. Щети,, которые не обучаются в гимназии по основным образовательным
программам, но посещают гимназик) в цеJLях получения дополнительного
образования, допускаются по спискам, утвержденным директором и в

соответствии с расписанием занятлlй.

2.3.3. Посещение киЕотеатров, музеев., выставочных за.llов, библиотек и т. д. за
пределами гимназии проводится в соответствии с планом воспитательной

работы с разрешения родителеЙ (законных представителей) обучающихся на

основании приказа директора гимназии. Выход обучающихся осуществляется
только в сопровождении педагогического работника.

2.4. Пропускной рея(пм родителей (законных
представителей) обучающпхся и иных посетителей

2.4.1. Пропуск родителей (законных представителей) обучающихся и лIIIых

посетителей для разрешения личных вопросов осуществляется по



предварительIrой договоренности с )дIителем, администрацией, о чем
дежурные охрalнники должны быть проинформированы заранее.

Проход родителей (законных представителей) и иных посетителей
р€lзрешается после предъявления документа, удостоверяющего личность, и
сообщения, к кому они направляются. Регистрация посетителей и родителей
(законных представителей) обучающихся в журн€tле учета при допуске в
здание гимнЕIзии по документу, удостоверяющему личность, обязательна.

2.4.2. Незаплаflированный проход родителей (законных представителей)
обучающихся и посетителей допустим только с разрешения ответственного за
пропускной режим или директора гимнЕ!зии и осуществляется после уроков, а
в экстренных сJIrIаях - до уроков и во время перемен.

2.4.3. Родители (законные представители) обучающихся и посетители
допускаются в гимнtвию, если не превышено максимaulьное возможное число
- 25 посетителей. Остальные посетители ждут своей очереди рядом с flостом
охраны. Исключение - случаи, установленные в пункте 2.4.4 настоящего
Положения.

2.4.4. При проведении массовых мероприятий, родительских собраний,
семинаров и других мероприятий посетители и родители (законные
представители) обучающихся доIryскаются в здание гимн€}зии при
предъявJIении документа, удостоверяюцего личность, по спискам
посетителей, заверенным печатью и подписью директора гимназии.

2.5. Пропускной режим сотруднпков ремонтно-строительных
организацпй

2.5-1. Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций
пропускаются в помещения гимн€}зии дежурным охранником по
распоряжению директора гимназии или на основании заявок и согласованных
списков,

2.5.2. Производство работ осуществJIяется под контролем специ.шьно
назначенного приказом директора представителя гимназии.

2.5.З.В слr{ае аварии (повреждения) электросети, кана,tизации., водопровода
или отопительной системы и выполнения других срочных работ в ночное
вреI\[я, выходные и нерабочие прЕlздничные дни пропуск работников
аварийных служб, прибывших по вызову, осуществляется беспрегIятственно в
сопровождении работника гимназии или дежурного охранника.

2.б. Пропускной режим сотрудшиков вышестоящих организаций и

проверяющих лиц

2.6.|. Лицa, не связанные с образовательным процессом, посещающие
гимназию по служебной необходимости, пропускаются при предъявлении

документа, удостоверяющего личность, с записью в журнarле учета
посетителей.



2.6.2. Правом беспрепятственного прохода на территорию и в зданиrI гимназии
при предъявлении ими служебного удостоверения пользуются представители
прокуратуры и полиции, Инспекторы государственного и муниципа]тIьного
контроля (надзора) имеют право беспреIuIтственно прохода по предъявлении
служебного удостоверения и решения контрольного (надзорного) органа о
проведении контрольного (надзорного) мероприятия. Органы федеральной
службы безопасности имеют право беспреIuIтственного прохода в сл)л{аях,

установлеЕЕых действующим законодательством. Свои полномочия органы
федеральной с.тryжбы безопасности подтверждают служебным
удостоверением или нагрудным знаком (жетоном), позволяющим
идентифицировать их личность.

О лицах, которые вправе беспрегrятствеЕно проходить на территорию и в
здания гимназии, дежурныйохранникнемедленно докJIадывает директору
гимн€tзии, а в его отсутствие - дежурному администратору или заместителю
директора.

2.7, Пропускной режим для представителей средств массовой
информации п ппых лиц

2.7.1. .Щопуск в гимназию представителей средств массовой информачии
осуществJUIется с письменного разрешениJI учредителя.

2.7.2. Щопуск в лиц, осуществляющих коммерческие и некоммерческие
операции (презентации, распростраItение методических материалов,
фотографирование и т. п.), осуществляется с разрешения директора
гимназии или его заместителей.

3. Пропускпой режпм транспортных средств

З.l. Пропуск транспортных средств осушествляется через ворота в
хозяиствеЕ}ryю зоЕу территории гимItазии.

3,2. Транспортное средство до пересечениJI границы территории подлежит
предварительному контрольному осмотру. Осмотр производит
дежурный охрапник. Убедившись в н(UIичии и правильности оформления
документов на транспортное средство и перевозимые материальные ценности,
дежурный охраЕЕик впускает транспортное средство на территорию
гимназии. Сведения о пересечении автотранспорта с указанием
принадлежности, марки и типа автомобиля дежурный охранник заносит в
журнtlл регистрации автотранспорта.

3.3. При обнаружении признаков неправомерного въезда на территорию
гимназии или попытке выезда с его территории (несоответствие документов
на транспортное средство, несоответствие груза накладной или проrryску) к
транспортному средству моryт быть применены меры по ограничению
движения автотранспорта до выяснениJt конкретных обстоятельств.



3.4. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций, а также в

целях усиленшI мер безопасности приказом директора гимназии допуск
транспортных средств на территорию гимназии может ограничиваться.

3.5. Въезд на территорию гимназии мусороуборочного, снегоуборочного,
грузового автотранспорта, доставляющего продукты, мебель, оргтехнику,
канцеJUIрские товары и др. на основании закJIюченных с
гимназией гражданско-правовых договоров, осуществляется при
предъявлении водителем путевого листа и сопроводительных документов
(товарно-транспортных накладньж) либо на основании списков, заверенных
директором гимназии.

3.8. Въезд транспортных средств, обеспечивающих строительные работы,
осуществляется по представленным спискам, согласованным с директором
гимназии.

3.9. Транспортные средства специального назначения (пожарньiе машины'
автомобили скорой помощи, правоохранительных органов и др,) при
аварийньrх ситуациях, стихийных бедствиях, пожарах и других чрезвычайных
ситуациях на территорию гимназии пропускаются беспрепятственно.

4. Пропускной реясим материальных ценностей и грузов

4.1. Внос (ввоз) грузов, матери€rльных ценностей и иного иNryщества (офисная
мебель, производственное оборудование, техника и др.) осуществляется
материально ответственными лицами, независимо от того, временно или
безвозвратно вносятся ценности. При вносе и ввозе на территорию и в здание
гимназии инструмента или оборудования с большим количеством
наименований прикладывается перечень всего инструмента и оборудования,
заверенный теми же лицами' что и основной документ. Правильность
оформления прогryска проверяет дежурный охр€lнник с обязательной

фиксацией в журнале перемещения материальных ценностей.

4.2. .Щокlшенты на внос (ввоз) материЕIльных ценностей на территорию и в

здание гимн€lзии предъявляются одновременно с пропуском лица,
осуществJU{ющего трЕtнспортировку.

4.З. Ручную кJIадь посетителей дежурный охранник проверяет с их
добровольного согласия. В случае отказа посетителя от проведения ос}{отра
вносимых (выносимых) предметов дежурный охранник вызывает дежурного
адмиЕис,цратора и действует согласно требованиям своей должностной
инструкции.

4.4. Крупногабаритные предметы, ящики, коробки проносятся в здание
гимназии после проведенного их осмотра' исключающего внос запрещенных
предметов в здание гимназии (холодное и огнестрельное оружие, наркотики и
т.п.).

4.5. Решение о вносе оборудования, инвеЕтаря и материzrлов для проведения
занятий с обrrающимися принимается заместителем директора (в его



отсутствие - лицом, назначенным директором гимназии) на основании
предварительно оформленной служебной записки от )лите.[я.

4.6. Работники эксплуатационно-ремонтньIх подразделений
административItо- хозяйственной части гимназии, осуществляющие
обслуживание и текущий ремонт, имеют право на вынос (внос) инструментов,
приборов, расходных материалов без специального разрешения.

4.7. Внос (ввоз) материшIьных ценностей и грузов по устным распоряжениям
или по недооформленным документам в гимназию запрещен.

4.8. Материальные ценности сторонних предприlIтий и обслуживающих
организаций вносятся (ввозятся) в гимназию по з€швкам от руководителей
данных организаций, скрепленным их подписью и печатью, согласованным с
ответственным за прогryскной режим и завизированным директором гимназии.

4.9. Пакеты, бандероли, корреспонденция, поступzlющие почтовой связью,
через службы курьерской доставки ц т. д., принимаются секретарем в
приемной и регистрируются в специальном журнале. О любых неожиданных
доставках сообщается адресату или работникам администрации гимназии. В
других случ€шх прием почтовых отправлений на хранение и дапьнейшую
передачу запрещается.

5. Внутриобъектовый режим в мирное время

5.1. Общие требования

5.1.1. В соответствии с Правилами внутреннего распорядка в рабочие дни
находиться в здании и на территории гимназии разрешено следующим
категориям:

. обучающимся с 07:30 до 21:30 в соответствии со своей сменой и временем

работы кружков, секциЙ;
. педагогическим, административным и техническим

работникам цеflтра с 07:З0 до 22:00;
. работникам столовой с 0б:00 до 18:00;
. посетителям с 08:00 до 17:00.
5.1.2. В любое время в гимнz}зии моryт находиться дцректор гимназии, его
заI\,tестители, а также другие лица по письменному решению директора
гимназии.

5.1.3. Лица, имеющие на руках р€rзовые пропуска, моryт находиться в зданиях
и на территории гимназии в течение времени, указанного в пропуске. После
записи данных в журн€}ле регистрации посетители перемещаются по
территории гимназии в сопровождении дежурного администратора или
педагогического работника, к которому прибыл посетитель.

5.2. Правпла соблюденпя вн}"триобъектового режима

5.2.1 . В гимназии запрещено:



. проживать, каким бы то ни было лицам;

. нарушать Правила вrг},треннего распорядка гимназии;

. осуществлять фото- и видеосъемку без письменного разрешения директора
гимназии;

о к}рить на территории и здании;
. загромождать территорию, основные и запасные ходы (выходы), въезды

(выезды), лестниЕIные площадки, подваIIьные и чердачные помещения
строительными и другими материалами или предметами, которые могут
явиться причиной, способствующей возгоранию, препятствующей
ликвидации пожара, затрудняющей эвакуацию людей, имущества и
транспорта, а также способствующей закладке взрывного устройства;

. употреблять наркотические (токсичные) вещества, распивать спиртные
напитки, находиться лицам с выраженными признаками аJIкогольного
опьянения;

. совершать действия, нарушающие (изменяющие) установленные режимы
функционированиrI технических средств охраны, пожарной сигнzLпизации'
вентиляции и теплоснабжения;

5.2.2, В целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения
противоправных действий работники, обучающиеся, их родители (законные
представители) и посетители обязаны подчиняться требованиям
дежурного охранникц действия которого находятся в согласии с настоящим
Положением и должностной инструкцией.

5.3. Внlтриобъектовый режпм основных помещений

5.3.1 . По окончании рабочего дня все помещения проверяются на соответствие
требованиям пожарной безопасности и закрыв€lются ответственными

работниками.

5.З.2. Ключи от помещений выдаются (принимаются) в специально
отведенном и оборудованном для хранения ключей месте. Там же хранятся
дубликаты ключей от всех помещений. Выдача и прием ключей
осуществляются дежурными охранниками под подпись в журнме приема и
сдачи помещений.

5.З.З. В случае несдачи ключей дежурный охранник закрывает помещение
дубликатом ключей, о чем делается запись в журн€rле приема и сдачи
помещений.

5.З.4. Ключи от запасItых выходов (входов), чердачных, подваJIьных
помещений хранятся в комнате хранения ключей, выдаются под подпись в

журнале приема и выдачи кJIючей по спискам, согласованЕым с работником,
ответственным за безопасность.



5.4. Внутриобъектовый режим спецпальных помещений

5.4.1. С целью обеспечения внутриобъектового режима ответственным
работником определяется список специ€Lпьных помещений (серверные,
компьютерные кJIассы, архив, музей, скJIады, подсобные помещения и др.) и
устанавJIивается порядок доступа в них.

5.4.2. Ключи от специальных помещений хранятся в опломбированных
пеналах на постах охраны либо у работников гимн€tзии, в обязанности
которых входит их хранение.

5.4.4. В сл)лае сильной необходимости вскрь]тие специ€lльных помещений
осуществляется в присутствии дежурного охранЕика и представителя
администрации ммнЕtзии с составлением акта о вскрытии (лшrее - акт) в
произвольной форме.

б. Внутриобъекговый ре2ким в усповпях повышенной готовностн и
чрезвычайных спryацпй

б.1. В периоды повышеIiной готовности и чрезвьr.Iайных сиryаций приказом
директора гимЕазии нчжожде}lие или перемещение по территории и зданию
гимн{вии может быть прекращено или ограничено.

6.2. В периоды подготовки и проведения массовых мероприятий приказом
директора гимЕазии н8хо}кдение или перемещение по территории и зданию
гимнд}ии может быть ограничено.

6.З. При обострении оперативной обстановки принимаются незамедлительные
меры:

о при внезапном нападении или возникновении массовых беспорядков в
непосредственной близости от территории прекращается пропуск
работников, обl^rающихся, посетителей на выход, организуется их

размещение в безопасном месте или эвакуация в безопасное место;
о в слг{ае обнаружения взрывного устройства или подозрительного предмета

на объекте проводится эвакуация, прекращается допуск всех лиц до
прибытия специалистов по обезвреживанию взрывньrх устройств, аварийно-
спасательных сrryжб и иных структур;

. при возгорании или разлитии сильнодействующих химических или
ядовитых веществ прекращается допуск, осуществляе,гся
беспрепятственный выход и выезд до прибытия аварийно-спасательных
служб, пожарной охраны, МЧС;

. в случае срабатывания или отказа охранной сигIlЕLпизации блокируется
(сработавший>> объект, усиливается бдительность, прекращается пропуск
посетителей на вход и на выход до выяснения обстановки и причины
срабатывания сигнЕrлизации.

7. ответственность

7.1. Работники, виновные в нарушении требований настоящего Положения
(попытка пройти на территорию в состоянии аJIкогольного или



наркотического опьянениJI; невыполнение законных требований
дежурных охранников, укJIонение от осмотра вещей; ввоз материЕUlьных
ценностей без документов или по поддельным документам и т. п,),
привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с
действу,rощим законодательством Российской Федерации и Правилами
трудового распорядка.

7.2. Лицо, нарушающее внутриобъектовый и (или) пропускной режимы,
может быть задержано дежурным охранником на месте IIравонарушения и
должно быть незамедлительно передано в полицию.
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Положение об официальном cari1e 
,.

бюджетного общеобразовательпого учреждения города Омска
<<Гимназия }lb159> (БОУ г. Омска <<ГимназияЛЬ15$>)

1. Общие положения

1.1. Положение об официаrьном сайте БОУ г. Омска <<Гимназия Nll59) (даrrее

- положение) разработано в соответствии с Федерачьньiпл законоý1
or 29,122012 Ns 273-ФЗ (об образовании в Российской
Федерации>>, Правилами размеще}iия на официальном сайте образовательной
организаци!I в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет> и
обновления информации об образовательной организации,

утвержденньiми посr,ановlrением Правите;Iьства ,

Требованиями к структуре офичиа"чьного сайта образовательноiI оргавизации
в инфорrчтачионно-,гелекоммуникационной сети <<Интернет> и формату
представле}iия информации, утвержд енными прI]казом рособрнадзора
от l,i1.08"2020 NЪ 8з 1 .

1.2. Настояшее положение составлено в целях:

. обеспечения информационной открытости деятельности образовательной
организации;

о реализащии прав граждан на достуfl к открытой информации при
соблюдении норм профессиона,rьной этики педагогической деятельности и

норм информационной безопасности;
. ивформлrрования обществеtrности о развитии и результатах уставной

деятельности образовательной организации, поступлении и расходовании
материальных и финансовых средств.

1.З. Положение определяет порядок размещения и обновления информаuии,
публикуемой на официальном сайте образовательной организации, а также
порядок функционирования официаJIьного сайта, его информационную и
программно-техническую поддержку.

согласовано
советом Гимназии
БоУ г. омска <<Гимназия Ns 159)
протокол ЛЬ З_
от <01> марта2022r.

Утверждаю
!иректор БОУ г.Омска

<<Гимназия },&159)
,-!//4И,, Т.В.Шефер
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2. Назначение и структура официального сайта образовате;rьной
организации

2.1. Офичиальный сайт БОУ г,Омска <Гимназия Ns159> (далее
образовательная организация) является открытым и общедоступны]\l
информачионным ресурсом, имеющим версию дJul слабовидящих (для
инв€uIидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья по зрению) и

рtвмещенным в сети интернет.

2.2. Официа:tьный сайт образовательной организации обеспечивает доступ к
размещенной (опубликованной) информации без использования
программного обеспечения, установка которого на техническиесредства
пользователя требует закJIючения лицензионного или иного согJIашения
с правообладателем программного обеспечения.

2.З. Структура официа,тьного сайта образовательной организации состоит из
обязательных и вариативных рaвделов и подразделов.

Обязательные разделы и подразделы создаются с учетоN,I Требований к
структуре официального сайта образовательной организации в
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет> и формату
представления информации, утвержденной приказом Росообрналзора, а также
иных требованиЙ к размещению обязательноЙ информации об
образовательной организации, установленных законодательством РФ, а такNlе

рекомендаций уlредителя.

В структуру официального сайта образовательной организации вкл}очаются
вариативные разделы:

. ноВосТнЬiе'спраВочнЬlе;

. коммуникациоЕIiые (форумы, блоги и др.);
о раз!елы, содержащие общественно-значим},ю информачию об уставной

деятельности образовательной организации дJUI всех участников
образовательного процесса, деловых партнеров' заинтересованных лиц.

2,4. Официыrьный сайт образовательной организации обеспечивает
представление информации об образовательной организации в сети интернет
с целью ознакомления пользователей с образовательной деятельностью
образовательной организации, расширения рынка информационно-
образовательных услуг образовательной организации, оператив}lого
ознакомления пользователей с актуальной и необходlлмой информацией об
организуемых образовательной организации мероприятиях, не

предусмотренных образовательной программой, повышения эффективности
взаимодействия образовательной организации с целевой аудиторией.

2.5.На официальном сайте образовательной организации размещаются
ссылки на официальные сайты учредителя образовательной организацt,tи и

федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции
по выработке и реализации государственной политики и нормативно-



правовому регулированию в сфере общего образования, а также ссылки на
иЕые полезные ресурсы в сети интернет.

3. Функциошпрование официального сайта образовательной организацип

3.1. Информационная и программно-техническая по\цержка официального
сайта образовательной организации возлагается на работника
образовательной организации, на которого приказом директора
образовательной организации возложены обязанности администра.гора сайта.

Функции администратора сайта может выполнять физическое или
юридическое лицо на основании заключенного договора.

3.2. Администратор сайта:

. разрабатывает официальныЙ саЙт образовательноЙ организации, вносит
изменение в дизайн и структуру официального сайта в соответствии с
изменением нормативных требований к офичиальным сайтам
образовательных организаций, потребностями образовательной
организации, возрастающими требованиями к подобным информационным
продуктам;

. рzвмещает информацию и материzrльi на официа_lIьном сайте
образовательной организации в текстовой и (или) табллtчной формах, а
также в форме копий документов;

. обеспечивает защиту информации от уничтожения,, модификации и

блокирования доступа к ней,, а также иных неправомерных действий в
отношении нее;

. реЕrлизует возможность копирования информации на резервный носитель,
обеспечивающий ее восстановление;

. обеспечивает защиту от копирования авторских материа,чов;

. осуществляет постоянную поддержку официального сайта образовательной
организации в работоспособном состоянии;

о ремиз}ет взаимодействие официмьного сайта образовательной
оргаЕизации с внешними информационно-телекоммуникационными
сетями, электронными образовательными и информачионными ресурсами
образовательной организации, государственными и муницип€}льными
информационньiми системами;

. организует проведение регламентных работ на сервере;

. обеспечивает рЕrзграничение доступа работников образовательной
организации и пользователей официальногосайта образовательной
организации к размещенным (опубликованным) информации и магериалам,
правам на их размещение (публикацию) и изменение;

о создё€тl удаляетl, редактирует учетные записи пользователей официального

сайта образовательной организации;
. модерирует сообщения на форуме и в блогах официального сайта

образовательной организации.



3.З.Структура официального саита и изN,Iенения R

утверждаютсязаместиl,елем директора
информационной безопасностtt.

образовательноЙ организации
нее
по

3.4. Подготовку и предоставление информации и материалов системному
админис,траторудля размещения на официаrьном сайте образовательной
организации обеспечивают работник. ответственный за подготовку,
обновление и рЕвмещение информации, который назначается
приказом директора образовательной организации, ll работники,
ответственные за проведение мероприятий.

3.5. Ответственный за подготовку, обновление и размещение информации
обеспечивает соблюдение требований законодательства Российской
Федерации о flерсональных данных.

3.6. Ответственный за подготовку' обновление и размещение информачии
обеспечивает размещение, изменение и обновление обязате.rьной информачии
в течение срока, установленного законодательством Российской Федерации, а
не обязательной информации - в течение 10 рабочих дней со дня ее создания,
получениJI или внесения в нее изменений.

3.7. ИнформациJI о проводимых образовательной организации меропр}tятиях
предоставляется администратору сайта лицами, ответственньiNIи за
проведение конкретного мероприятия, не позднее чем за пять рабочих дней до
нач€rла его проведения и не позднее чем один рабочий день по его итогам, если
ответственным лицом за проведение мероприятия принято решение
об информировании пользователей сайта об итогах мероприятия.

З.8. Информачия, подготовленная для публикации на офлlциа-пьнопI
сайте, предоставляется ответственными лицами на электронньiх носителях
или посредством электронной почты на адрес администратора сайта.

3.9. Текстовая информация предоставляется в форматах DOC, RTF или РDF.
Графическая информация предоставляется в форматах JPEG, ТIFF или GIF.
Информация и материаль] моryт быть представлены в иных форматах по
согласованию с администратором сайта.

З.10. Администратор сайта обеспечивает размещение на официальном сайте
информации и материалов.' поступивших от ответственных лиц, вlIосит
изN{енения в уже опубликованную на сайте информацию с учетом технических
и функционfurьных возможностей используемого дляадминистрирования
официального сайта программного обеспечения, но не позднее трех рабочих
дней с момента ее поступлениJl.



4. Информационное наполнение официального сайта образовательной
организации

4.1. Информачия, размещаемая на официшrьном сайте, I,Iзлагае,гся
общеупотребительными словами (понятными широкой аулитории) на
государственном русском языке.

4.2.На официальном сайте образовательной организации размещаются
(публикуются) информачия и материалы:

. об образовательной деятельности, обязательные к размещению на
официальном сайте образовательной организации в соответствии с
законодательством Российской Федерации (далее
обязательная информация);

о иной уставной деятельности образовательной организации по

рекомендации органов государственной власти, учредителя, коллегиrшьных
органов управления образовательной организации, предложенияNl

родительской общественности и обучающихся, а также по
решению директора образовательной организачии (далее
необязательная информачия).

4.3. Размещение (публикачия) на официальном сайте образовательной
организации и обновление обязательной информачии осуществляется по
правиламивсоответствиистребованиями,
определенными законодательством РФ.

4.4. Размещение (публикация) на офиuиа,rьном сайте образовательной
организации и обновление не обязательной информации осуществляется в
порядке, предусмотренном настоящим положением. В целях обеспечения
единого принципа навигации и визу€}льного отображения информации
на официальном сайте образовательной организации не обязательная
информация р€}змещается (публикуется) на сайте в тех же форматах, которые

устаЕовлены для размещения обязательной информации.

4.5, Информация, размещаемая на официальном сайте образовательной
организации, не должна:

. нарушать права субъектов персональных данных;

. нарушать авторское право;

. содержать ненормативную лексику;

. унижать честь и достоинство физических лиц, деловую репутацию
юридических лиц;

. содержаТЬ госУдарстВеннУю, коМмерческУю ИлИ инУю специаJIЬно
охраняемую тайну содержать информационные матерlл€Lпы, содержащие
призывы к насилию и насильственному изменению основ
конституционного строя, разжигающие социt}льную,

расовую, межнационаjIьную и религиозную рознь, пропаганду наркомании'
экстремистских религиозных и политических идей, иные Iчlатериацы,

запрещенные к опубликованию законодательством Российской Федерации;



. противоречить нормам профессиональной этики.
4.6. Размещение информачии рекламно-комNlерческого характера допускается
искJIючительно по решениюдиректора образовате.ltьной организации.
Размещение такой информации осуществляется в соответствии с
законодательством Российской Федерации о рекламе на основании
заключенных договоров.

5. Ответственность за размещение информации и материалов, контроль
за функционированием официального сайта образовательной
органпзации

5.1. Ответственность за предоставленные к размещению на официальном
сайте недостоверные или некачественные информацию и матери€lJIы, в том
числе утратившие юридическую силу докуlчIенть], устаревшуо информачlлю,
сведеЕия и матери€rлы с грамматическими или синтаксическими ошибкагrи.
несут ответственный за подготовку, обновление и размещение
информации и ответственный за проведение мероприятия.

5.2. Ответственность за своевременное размещение информации и материалов
аа официсlllьном сайте Еесут ответственный за подготовку, обновление и

размещение информации и администратор сайта.

5.3, Ответственность за некачественное текущее сопровождение и

функционирование официа,чьного сайта образовательной организации
несет администратор сайта.

Некачественное текущее сопровождение официа,,1ьного сайта для целей
настоящего лоложения выражается в следующем:

о несвоевр€менная гryбликация вовремя предоставленных информ ации и

материалов;
. непринятие или несвоевременное принятие мер по исключению появления

на официальном сайте информачии, не отвечаrощей
требованиям пункта 4.5 настоящего положения;

. деЙствиJI или бездеЙствие, повлекшие причинение вреда информационному

ресурсу, нарушение работоспособности или возможность
несанкционированного доступа к официальномусайту образовательной
организации;

. невыполнение необходимьж программно-технических мер по обеспечению
целостности,безопасности и доступности информационного ресурса,
предотвращению несанкционированного доступа к официальнолrу сайту
образовательной организации.

5.4. Общий контроль за функционирование официального сайта
образовательной организации осуществ,Iulет заместитель директора
образовательной организации по информационной безопасности.



5.5. В случае, когда функции администратора сайта выполняет физи.tеское
или юридическое лицо на основании заключенного договора, ответственность
за текущее сопровождение и функционирование официального сайта
образовательной организации в соответствии с условиямизаключенного
договора, своевременное и качественное информационное
наполнение официального сайта несет заместитель дIlректора
образовательной организации по информационной безопасности.


